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АННОТАЦИЯ

Настоящее руководство описывает работу пользователя с программой Verso (выпуск
от 2026-09-25): вход, создание презентации по запросу и документам, правку слайдов,
работу с ИИ-ассистентом, выгрузку результата. Руководство относится к обоим вариантам
поставки — облачной службе и локальной установке; различия отмечены в тексте.

Названия разделов и кнопок приведены так, как они выглядят при русском языке
интерфейса.
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1. НАЗНАЧЕНИЕ

Verso создаёт презентацию по текстовому запросу или загруженным документам.
Программа составляет план, подбирает макеты слайдов из выбранного шаблона, формирует
текст, диаграммы, таблицы, изображения и значки. Готовую презентацию можно править в
браузере, показывать и выгружать в файл PowerPoint (PPTX) или PDF.

Текст и изображения создаёт языковая модель. Результат может содержать
неточности, поэтому перед использованием его следует проверить.

2. УСЛОВИЯ РАБОТЫ

– Рабочее место с веб-браузером и доступом к адресу программы. Устанавливать
на рабочее место ничего не нужно.

– Учётная запись. В локальной установке её создаёт администратор и сообщает
имя и пароль. В облачной службе используется учётная запись сайта поставщика.

– В облачной службе — положительный остаток кредитов.
– В локальной установке — действующая лицензия и настроенный

администратором провайдер модели.
Что происходит с введёнными данными:
– Запрос, инструкции, текст вложенных документов и содержимое слайдов

передаются языковой модели, которую выбрал администратор. Если это внешний
провайдер, данные уходят за пределы организации; если локальная модель —
остаются на сервере.

– В облачной службе данные хранятся и обрабатываются на серверах поставщика.
– Презентации, шаблоны и изображения пользователя недоступны другим

пользователям. Администратор видит сведения об использовании: число
презентаций и слайдов, расход токенов и кредитов.

3. НАЧАЛО РАБОТЫ

3.1. Вход в локальной установке

1) Открыть в браузере адрес, который сообщил администратор.
2) Ввести имя пользователя и пароль, нажать «Войти».
После нескольких неудачных попыток подряд вход временно блокируется. Сменить

или восстановить пароль самостоятельно нельзя: пароль сбрасывает администратор.

3.2. Вход в облачной службе

1) Войти в личный кабинет на сайте поставщика: https://new-imobile.com/account.
Если учётной записи нет, зарегистрироваться там же.

2) Открыть Verso кнопкой «Открыть облако Verso» на странице продукта:
https://new-imobile.com/ru/verso/. Повторно вводить пароль не требуется.
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3.3. Главный экран

После входа открывается раздел «Обзор» со списком презентаций. В боковой панели
расположены разделы «Обзор», «Шаблоны», «Кредиты» и ссылка «Помощь»; кнопка
«Настройки» находится в заголовке раздела «Обзор».

Примечание – Ссылка «Помощь» открывает англоязычную документацию открытого проекта
Presenton, на котором основана программа. Сведения оттуда могут не совпадать с настоящим
руководством.

3.4. Язык интерфейса

Язык интерфейса выбирается в разделе «Настройки», поле «Язык интерфейса».
Полностью переведены английский и русский языки. Язык самой презентации задаётся
отдельно при её создании.

4. ОСНОВНЫЕ ОПЕРАЦИИ

4.1. Создание презентации по запросу

1) В разделе «Обзор» нажать «Создать презентацию».
2) В поле «Запрос» описать тему и содержание презентации.
3) Задать параметры:

– число слайдов — автоматически или заданное значение, не более 50;
– язык — «Определить автоматически» или язык из списка;
– в окне «Дополнительные настройки» — инструкции для модели, тон, объём

текста, оглавление, титульный слайд.
4) Нажать «Начать».
5) На экране «Выберите шаблон» выбрать встроенный или собственный шаблон.
6) Дождаться, пока будет составлен план, и при необходимости поправить его (см.

подраздел «Работа с планом»).
7) Нажать «Продолжить». Программа создаёт слайды и открывает презентацию в

редакторе.
Слайды создаются на сервере. Вкладку можно закрыть: генерация продолжится, а

презентация появится в разделе «Обзор».

4.2. Создание презентации по документам

1) На экране создания презентации перетащить файлы в область «Вложения» или
выбрать их с диска. Допускается до 8 файлов, каждый не больше 100 МБ.

2) Поддерживаемые форматы: PDF, TXT, документы Word, презентации
PowerPoint, таблицы (включая CSV), изображения. Текст из сканов и
изображений распознаётся.

3) При необходимости добавить запрос с указаниями, что именно взять из
документов.
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4) Нажать «Начать». Программа показывает извлечённый из документов текст;
нажать «Далее».

5) Дальше действовать так же, как при создании по запросу.
Обработка больших документов может занять несколько минут.

4.3. Работа с планом

На экране «Создание плана» каждый пункт соответствует одному слайду.
– Текст пункта правится на месте, разметка — Markdown.
– Пункты переставляются перетаскиванием; кнопка «+ Добавить слайд» добавляет

пункт.
– Кнопка «Пересоздать план» составляет план заново по изменённому запросу.
– Панель «ИИ» справа принимает поручения по плану: сократить, расширить,

переставить разделы.
– Переключатель «Оставить мой текст» запрещает модели переписывать текст: она

подбирает только оформление.

4.4. Правка слайдов в редакторе

– Выбор слайда — в панели слева; там же кнопка «Добавить слайд»: пустой слайд
или макет из шаблона.

– Текст правится щелчком по нему. Объекты перемещаются и меняют размер
мышью; несколько объектов выделяются с клавишей Shift.

– Панель вставки содержит группы «Текст», «Графики», «Таблицы», «Картинки»,
«Фигуры», «Блоки».

– В меню действий со слайдом: «Заметки докладчика», «Дублировать слайд»,
«Переместить выше», «Переместить ниже», «Удалить слайд».

– Кнопки «Отменить» и «Повторить» в заголовке возвращают и повторяют
изменения. Список сочетаний клавиш открывается клавишей «?».

– Кнопка «Тема» меняет цвета и шрифты всей презентации.
– Название презентации меняется щелчком по нему в заголовке.
– Кнопка «Сгенерировать заново» заменяет все слайды новой версией. Сделанные

правки при этом теряются.

4.5. Изображения

Щелчок по изображению открывает окно «Изменить картинку» с вкладками:
– «Фотобанк» — поиск по ключевым словам;
– «Создать с ИИ» — создание изображения по описанию;
– «Загрузить» — свой файл размером до 5 МБ;
– «Правка» — способ вписывания и точка фокуса.
Вкладки «Фотобанк» и «Создать с ИИ» работают, если администратор подключил

соответствующего провайдера изображений.
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4.6. ИИ-ассистент

Панель «ИИ-ассистент» в редакторе принимает поручения обычным языком,
например: переписать слайд для руководства, добавить диаграмму или таблицу, заменить
изображение, составить заметки докладчика.

1) Выбрать слайд или выделить объекты, к которым относится поручение.
2) Ввести поручение; при необходимости приложить файл.
3) Просмотреть изменения. Исходный вариант можно вернуть в окне сравнения.
В облачной службе каждое сообщение ассистенту расходует кредиты.

4.7. Показ и выгрузка

– Кнопка «Показ» открывает презентацию на весь экран; заметки докладчика
показываются по кнопке «Заметки докладчика».

– Кнопка «Экспорт» выгружает презентацию в PPTX или PDF. Файл скачивается
браузером.

Шрифты в файл PPTX не встраиваются. Если на компьютере, где открывают файл,
нет шрифта шаблона, текст будет показан другим шрифтом.

4.8. Шаблоны

Раздел «Шаблоны» содержит вкладки «Встроенные» и «Свои». Собственный шаблон
создаётся из файла PPTX кнопкой «Новый шаблон»: программа показывает слайды,
предлагает загрузить недостающие шрифты и с помощью модели преобразует слайды в
макеты. Мастер создания шаблона выводится на английском языке. Обработка занимает
несколько минут; ход работы виден в разделе «Шаблоны».

4.9. Управление презентациями

В разделе «Обзор» в меню карточки презентации доступны действия «Копировать» и
«Удалить». Удаление необратимо.

4.10. Кредиты

Раздел «Кредиты» показывает остаток, зарезервированную под идущие генерации
часть и историю пополнений и списаний.

– Кредиты резервируются при запуске генерации и списываются за фактически
созданные слайды; при сбое резерв возвращается.

– В облачной службе баланс пополняется покупкой пакета (кнопка «Купить») или
вводом промокода в поле «Промокод».

– В локальной установке списание кредитов по умолчанию выключено.

4.11. Программный доступ

Презентации можно создавать без интерфейса — через REST API и сервер MCP.
Ключ доступа выдаёт администратор. Описание интерфейсов приведено в документе
«Описание функциональных характеристик».
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5. СООБЩЕНИЯ И ТИПИЧНЫЕ ЗАТРУДНЕНИЯ

Сообщения интерфейса выводятся на выбранном языке. Сообщения, которые
формирует сервер (о кредитах, лицензии, пределе генераций), выводятся на английском
языке.

Сообщение или признак Причина Действие

«Нужны исходные данные» Не введён запрос и не приложен
документ

Ввести запрос или приложить
файл

«Некоторые файлы не
поддерживаются»

Формат файла не входит в
перечень

Преобразовать файл в
поддерживаемый формат

«Достигнут предел числа файлов» Приложено больше 8 файлов Убрать лишние файлы

«Сервис не настроен» Не выбран провайдер модели Обратиться к администратору

«Сервис изображений недоступен» Провайдер изображений не
отвечает или не настроен

Обратиться к администратору;
презентацию можно создать без
изображений

Not enough credits Не хватает кредитов Пополнить баланс в разделе
«Кредиты»

Сообщение о недействительной
или истёкшей лицензии (license)

В локальной установке нет
действующей лицензии

Обратиться к администратору;
созданные ранее презентации
остаются доступны

You already have ... presentations
generating

Достигнут предел одновременных
генераций

Дождаться завершения идущей
генерации

Generation was interrupted by a
server restart

Сервер был перезапущен во время
генерации

Запустить генерацию заново;
готовые слайды сохранены

«Не удалось экспортировать» Сбой при формировании файла Повторить выгрузку; при
повторении обратиться к
администратору

«Слишком много неудачных
попыток»

Несколько раз подряд введён
неверный пароль

Повторить вход через несколько
минут

Текст слайда выходит за рамку
или не помещается

Модель создала слишком длинный
текст

Сократить текст вручную или
поручить это ассистенту

Если затруднение не устраняется, следует обратиться к администратору установки, а
в облачной службе — к поставщику: https://new-imobile.com/contact.

6. ЗАВЕРШЕНИЕ РАБОТЫ

Изменения в редакторе сохраняются на сервере, отдельного действия для сохранения
не требуется.

Для выхода открыть «Настройки» и выбрать «Выйти». На чужом или общем
компьютере выходить следует обязательно: без выхода сеанс действует 30 суток.
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